Stellenausschreibung

Der Unterhaltungsverband ,Seege/Aland” mit Sitz in Seehausen/Altmark, verantwortlich fur die
Unterhaltung der Gewéasser 2. Ordnung, schreibt zum 01. Juni 2023 die Stelle als

Sachbearbeiter fir Gewésserunterhaltung (m/w/d)

in unbefristeter Festanstellung aus. Die Besetzung der Stelle erfolgt in Teilzeit mit 33 Stunden /
Woche.

Die Vergutung richtet sich nach dem Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst (TVOD-VKA, E 8).

Gesucht wird eine qualifizierte, teamfahige, belastbare Personlichkeit mit organisatorischen
Fahigkeiten. Wir erwarten von lhnen Flexibilitét bei der Gestaltung der Arbeitszeit und
Entscheidungskraft.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Tatigkeiten:

- Haushaltsplanung und Beitragskalkulation,

- Jahresabschlusserstellung, Buchungswesen,

- Allgemeine Geschéaftsaufgaben (u. a. Personalbearbeitung, Inventar- und Ver-
sicherungswesen)

- Gewasserdatenverwaltung (Fuhren des Gewasserkatasters, Einarbeitung digitaler
Daten, Jahresauftrage und Abrechnung mit dem Auftragnehmer) unter Anwendung des
GIS ,Geomedia“

Anforderungen:
- Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder ein vergleichbarer
Abschluss
- Gute Kenntnisse in den gangigen EDV-Programmen
- Umgang mit Geoinformationssystemen (GIS) ist erwiinscht
- Bereitschaft zur regelmafigen Fortbildung
- Der Besitz der Fahrerlaubnisklasse B wird vorausgesetzt

Die Probezeit betragt 6 Monate.
Ihre aussagefahige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 30.12.2022 an den

Unterhaltungsverband ,,Seege/Aland“
Bahnstralle 15

39615 Hansestadt Seehausen

Tel.: 039386/53292 FAX: 039386/75241
Mail: seegealand@t-online.de

Der Vorstand

Des Unterhaltungsverbandes
»oeege/Aland“

gez. Eckhard Albrecht
Verbandsvorsteher
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